FORMULARZ REZERWACJI POMIESZCZEŃ - MUZEUM UJ

Data zgłoszenia:

	1.
	Nazwa sali
	

	2.
	Nazwa wydarzenia 
	

	3.
	Organizator
	

	4.
	Imię i nazwisko osoby odpowiedzialnej za organizację (do kontaktu: telefon, e-mail)
	

	5.
	Termin wydarzenia

	

	6.
	Czas trwania wydarzenia 

w godzinach: od...... do......


	

	7.
	Ilość uczestników
	

	8.
	Obecność osób niepełnosprawnych
	

	9.
	Wymagania sprzętowe: np. urządzenia audiowizualne, sieć wi-fi, sprzęt do tłumaczenia symultanicznego 

(uwaga: prosimy o przyniesienie własnych laptopów)
	


	10.
	Tłumaczenia (symultaniczne/konsekutywne)
	

	11.
	Wymagania dodatkowego wyposażenia: np. sztalugi, stoliki recepcyjne

	

	12.
	Katering (nazwa firmy, miejsce cateringu) - we własnym zakresie

	

	13.
	Udział służb mundurowych np. Policji, Państwowej Straży Pożarnej; zabezpieczenie BOR
	

	14.
	Dane płatnika (do noty/faktury)
	

	15.
	Imię i nazwisko osoby
odpowiedzialnej za wprowadzenie do systemu SAP obliga, telefon, e-mail (dotyczy jednostek organizacyjnych UJ)
	

	16.
	Numer obliga
wraz z informacją czy są to środki własne czy dotacyjne, oraz numerem banku

(dotyczy jednostek organizacyjnych UJ zgodnie z Zarządzeniem nr 46 Rektora UJ z 23 maja 2013 roku w sprawie ustalenia wysokości opłat za korzystanie z pomieszczeń i powierzchni UJ)
	

	17.
	Informacje dodatkowe
	


Ze względu na zabytkowy charakter Collegium Maius i wynajmowanych sal Wynajmujący zobowiązuje się do przestrzegania wszystkich wewnętrznych przepisów i zaleceń Muzeum UJ dotyczących bezpieczeństwa obiektu, bezpieczeństwa zbiorów muzealnych i bezpieczeństwa uczestników, a w szczególności do:

   1. nienaruszalności ekspozycji muzealnej,

   2. przestrzegania ustalonych godzin wynajmu,

   3. nie przekraczania dopuszczalnej liczby uczestników,

   4. przestrzegania przepisów konserwatorskich (np. zakazu dotykania przedmiotów na ekspozycji).

   5. zakazu palenia,

   6. ścisłej współpracy z właściwym w danym momencie pracownikiem Muzeum UJ,

   7. pozostawienia sali i sprzętów w takim samym stanie jak zastane.

Ponadto Wynajmujący zobowiązuje się do pokrycia wszelkich szkód powstałych w trakcie wynajmu.

Kierownik jednostki organizacyjnej:

…………………………………………….. 

Osoby odpowiedzialna:  

……………………………………..………

Kraków, dnia …………………….………..

	Wypełnia administrator

	Całkowity koszt za korzystanie z pomieszczenia
	


Podpis administratora:  

……………………………………..………

Kraków, dnia …………………….………
�	 Formularz jest podstawą rezerwacji i wynajmu pomieszczeń. Bez prawidłowo wypełnionego formularza z wprowadzonym obligiem rezerwacja zostanie anulowana. Obligo powinno zostać założone zgodnie z ustalonym cennikiem na podstawie Zarządzenia nr 46 Rektora Uniwersytetu Jagiellońskiego z 23 maja 2013.


�	 Prosimy o wcześniejsze ustalenie dostępności terminu pod nr tel. (12) 663-13-07.


�	 Ze względów organizacyjnych wynajmujący powinien we własnym zakresie zapewnić recepcję i obsługę uczestników.


�	 Przedstawiciel firmy kateringowej ma obowiązek wcześniejszego porozumienia się z Muzeum celem ustalenia szczegółów organizacyjnych.





